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· ΕΙΣΟΔΟΣ
Με την είσοδο στην εφαρμογή εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη, στην οποία επιλέγετε : «Συνέχεια»
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Εμφανίζονται οι διαθέσιμες επιλογές ενεργειών. 

Eπιλέγετε : Εκδήλωση ενδιαφέροντος συμμετοχής στο «ΕΙΔΙΚΟ ΕΠΟΧΙΚΟ ΒΟΗΘΗΜΑ ΕΤΟΥΣ 2015.»
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· Στην οθόνη που εμφανίζεται, πληκτρολογείτε τον Α.Φ.Μ. και τον Α.Μ.Κ.Α. Στη συνέχεια πατάτε ENTER στο πληκτρολόγιο.
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· Εμφανίζεται η οθόνη με την «ΑΙΤΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ», όπως παρακάτω:
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· Αναλυτικότερα, στο πρώτο τμήμα της αίτησης υπάρχουν τα προσωπικά στοιχεία του συναλλασσόμενου, όπως φαίνονται στην παρακάτω εικόνα:
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· Στο δεύτερο τμήμα της αίτησης «Στοιχεία αίτησης», απαιτείται η συμπλήρωση των παρακάτω πεδίων:
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· Επιλέγοντας την «ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΕΙΔΙΚΟΥ ΕΠΟΧΙΚΟΥ ΒΟΗΘΗΜΑΤΟΣ», εμφανίζονται σε μορφή πτυσσόμενης λίστας (drop down menu) οι κατηγορίες των δικαιούχων του βοηθήματος. Επιλέγετε την κατηγορία του συναλλασσόμενου για Ενημέρωση τιμής ως ακολούθως:
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· Επιλέγοντας για τον «ΑΡΙΘΜΟ ΜΗΤΡΩΟΥ Ι.Κ.Α.» αναδύεται ένα νέο παράθυρο στην οθόνη για Ενημέρωση τιμής ως ακολούθως:
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· Επιλέγοντας για τον «ΔΗΛΩΝΩ ΟΤΙ ΑΣΚΩ ΤΟ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ ΤΟΥ» αναδύεται ένα νέο παράθυρο στην οθόνη για Ενημέρωση τιμής ως ακολούθως:
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· Μετά την εισαγωγή των στοιχείων, το δεύτερο τμήμα της αίτησης, ήτοι «Στοιχεία αίτησης» θα πρέπει να είναι ενημερωμένη ως ακολούθως:
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· Στο τρίτο τμήμα της αίτησης, ήτοι «Λοιπά στοιχεία», θα πρέπει να ενημερώσετε το πεδίο «Υπηρεσία στην οποία κατατίθεται η αίτηση εκδήλωσης ενδιαφέροντος». (Σημειώνεται ότι η Υπηρεσία, στην οποία κατατίθεται η αίτηση εκδήλωσης ενδιαφέροντος, εμφανίζεται αυτόματα σύμφωνα με τα στοιχεία της Διεύθυνσης Κατοικίας). Επίσης θα πρέπει επιλέξετε ότι, ο συναλλασσόμενος, αποδέχεται τους Όρους και τις Προϋποθέσεις συμμετοχής στο πρόγραμμα.
· Το πεδίο «ΔΗΛΩΝΩ ΥΠΕΥΘΥΝΑ ΟΤΙ ΔΙΑΒΑΣΑ ΚΑΙ ΑΠΟΔΕΧΟΜΑΙ ΤΟΥΣ ΠΑΡΑΚΑΤΩ ΟΡΟΥΣ ΚΑΙ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ» είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί.
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· Μετά τα παραπάνω βήματα, το τρίτο τμήμα της αίτησης θα είναι όπως στην παρακάτω εικόνα:
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· Στο τελευταίο τμήμα της αίτησης υπάρχουν κάποια από τα προσωπικά στοιχεία επικοινωνίας του συναλλασσόμενου, τα οποία, αν απαιτείται, δύνασθε να τα επικαιροποιήσετε. 

[image: image14.png]Empepuiwan - cmkaiponioingn mpoowmKd aTorxsiwy

sussat g [
Kot o (G

5527

Ap Evepyoi) Toame(ikod Aoyrpiaoyiod  OR?

Kipiog ATphoTIKGE Dopéuc  IAPYMA KOINONIKON ASBANSEN (A1

i T B1ki) OtLC BIEUKGAUYOT ST ETIKOVGYiE IE 1oV OpYINTYS, TapTKTADDLE VI EWAYEETE - EMIKUIPOTIOIATETE T QvypIgOEv OTolgel. Ermy epmToom 10 TpaMEIKO) AoYIpIONO i K T0U KispIou ACYTATIK G Bopéa,
LTOpEite Vil qTEUBUYBEiTe OF UTTMPEia 100 OpYEYIOUOD, TIPOKEIUEVOU VI YUY Ol ITEITO0MEVS! EAEyR01 Kl TIBAYEG BIopBOTEIC

Axipwon H YrToRoAr g aimong





· Ο αριθμός τραπεζικού λογαριασμού, εμφανίζεται όπως είναι καταγεγραμμένος στο Ο.Π.Σ. του ΟΑΕΔ και δεν είναι δυνατή η αλλαγή του, παρά μόνο από την αρμόδια Υπηρεσία του ΟΑΕΔ. 

· Στην περίπτωση που ο συναλλασσόμενος δεν έχει λάβει ποτέ στο παρελθόν οποιανδήποτε παροχή από τον ΟΑΕΔ, στο πεδίο Αρ. Ενεργού Τραπεζικού Λογαριασμού εμφανίζεται η ένδειξη «Δεν έχει καταγραφεί ενεργός Τραπεζικός Λογαριασμός». 
· Στις περιπτώσεις που απαιτείται η συμπλήρωση ή αλλαγή του τραπεζικού λογαριασμού, ο συναλλασσόμενος είναι υποχρεωμένος να προσέλθει στο αρμόδιο ΚΠΑ 2 προκειμένου να δηλώσει τον τραπεζικό λογαριασμό του.
· Στη συνέχεια, επιλέγετε «Υποβολή της Αίτησης» και αναδύεται στην οθόνη σας το παρακάτω μήνυμα:
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Επιλέγετε ΟΚ, γίνεται η υποβολή της αίτησης και εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη:

ΠΡΟΣΟΧΗ: Στην περίπτωση που, στην παραπάνω οθόνη, επιλέξετε «ΑΚΥΡΩΣΗ», η αίτηση ακυρώνεται.
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· Επιλέγετε «Εκτύπωση Αποδεικτικού» και εμφανίζεται μια προεπισκόπηση της εκτύπωσής του.

Σημείωση: Η Τρέχουσα κατάσταση της αίτησης παραμένει σε εκκρεμότητα μέχρι τον τελικό έλεγχο των προϋποθέσεων από την αρμόδια Υπηρεσία ΟΑΕΔ.
· Επιλέγετε «Εκτύπωση του Αποδεικτικού» και η διαδικασία ολοκληρώνεται.
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ΜΕΡΟΣ 2ο
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ
· ΧΕΙΡΙΣΤΕΣ ΕΚΣΚΑΠΤΙΚΩΝ, ΑΝΥΨΩΤΙΚΩΝ κ.λ.π. ΜΗΧΑΝΗΜΑΤΩΝ, φωτοαντίγραφο άδειας χειριστού.

· ΣΜΥΡΙΔΟΡΥΚΤΕΣ ΝΑΞΟΥ, βεβαίωση της οικείας αρχής για την απόδειξη του τόπου κατοικίας.

· ΜΟΥΣΙΚΟΙ, βεβαίωση του οικείου επαγγελματικού σωματείου.
Όσον αφορά τους υπηκόους τρίτων χωρών, οι οποίοι δε διαθέτουν άδεια διαμονής σε ισχύ, οφείλουν, εντός 10 εργάσιμων ημερών από την υποβολή της αίτησης και το αργότερο μέχρι την ημερομηνία λήξης της καταβολής του βοηθήματος,  να προσκομίσουν στο αρμόδιο ΚΠΑ 2 τη βεβαίωση κατάθεσης αιτήματος για ανανέωση της άδειας διαμονής
ΜΕΡΟΣ 3ο
ΤΡΟΠΟΣ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 
Τα απαιτούμενα δικαιολογητικά διαβιβάζονται μέσω του ΚΕΠ από το οποίο υποβλήθηκε η ηλεκτρονική αίτηση, συνοδευόμενα με εκτύπωση αυτής, στο οικείο υποκατάστημα του ΟΑΕΔ με κάθε μέσο αλληλογραφίας (ταχυδρομείο, mail, fax).
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